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LI5S, "L. DA VINCI-MITTI" - POTENZA
Prot. 0016522 del 14/10/2026
I (Uscita)

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679
Percorso formativo in servizio per Dirigenti Scolastici e DSGA
“Prevenzione e contrasto alla corruzione e trasparenza nella Pubblica Amministrazione”
Anno scolastico 2026/2027

Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati

L'Istituzione scolastica in intestazione, in qualita di Scuola Polo Regionale per la Formazione in servizio dei
Dirigenti Scolastici e del personale scolastico, & la Titolare del trattamento dei dati personali connessi
all'organizzazione e alla gestione del percorso formativo.

La Scuola Polo determina le finalita e i mezzi del trattamento nell'ambito delle proprie competenze
organizzative e gestionali, nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e della normativa nazionale
applicabile.

Il Responsabile della protezione dei dati (RPD/DPO) dell'lstituzione scolastica pud essere contattato
all'indirizzo anna.cima@privacyscuole.it.

Il percorso & promosso dall'Ufficio Scolastico Regionale per la Basilicata, che opera come autonomo titolare
dei trattamenti successivi relativi ai dati sulla frequenza ricevuti dalla Scuola Polo per I'esercizio delle proprie
competenze istituzionali.

Finalita del trattamento

La Scuola Polo tratta i dati personali dei partecipanti e dei relatori per organizzare, realizzare e documentare
le attivita formative previste dal percorso.

In particolare, il trattamento riguarda la raccolta e la gestione delle iscrizioni, la predisposizione e la
comunicazione dei collegamenti Google Meet, l'identificazione dei partecipanti, la gestione degli accessi alla
stanza virtuale e il regolare svolgimento delle sessioni formative.

Il trattamento comprende inoltre la registrazione audiovisiva delle sessioni per finalita di documentazione
didattica e organizzativa del percorso, nei limiti delle modalita preventivamente stabilite dalla Scuola Polo.

| dati vengono utilizzati anche per rilevare e verificare le presenze, predisporre gli attestati di partecipazione,
gestire gli adempimenti amministrativi connessi alla formazione e comunicare all'Ufficio Scolastico Regionale
gli esiti della frequenza necessari all'esercizio delle proprie competenze.

La Scuola Polo non utilizza i dati per finalita di profilazione, valutazione delle prestazioni lavorative o altre
forme di monitoraggio individuale estranee alle finalita istituzionali del percorso.

Categorie di dati personali trattati
Per lo svolgimento delle attivita indicate, la Scuola Polo puo trattare le seguenti categorie di dati personali.
— Dati identificativi e professionali: nome, cognome, indirizzo e-mail istituzionale, qualifica
professionale, istituzione scolastica di appartenenza ed eventuali ulteriori informazioni strettamente
necessarie all'iscrizione e alla gestione amministrativa della formazione.
— Dati relativi alla partecipazione: informazioni sull'iscrizione, accessi alla piattaforma, orari di
ingresso e uscita, durata della connessione, presenza alle sessioni e informazioni necessarie alla
verifica della frequenza e al rilascio degli attestati.

= FO "'| - >
T — pon ¢ [icoL; e ()
i pemmeen O |- IPON Q) (SO0 m,....... “E. (B






'A’éﬁ% MMM&MM

v ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "L. pA VINCI - NITTI"

Via Ancona, sMc — POTENZA - T|:L D9?136139 Fax: W'«"HMSEE —GF: 01}226960?53
W MaAIL) pEisDa«4 ':.uu truzione.jt - PEC: pz Q0 o abryzione b U [kl Wi el irpci-nieLL e, (L
= LicEo LINGUISTICO I.T.E. Inoirezzt “AFM = SIA & Turisma”

POTENZA WIa ANCONA — 097136182

PoTeszs ¥ia Ancona — 097136180 BRIENZA €.0A 5. GIULIANG - 0975384203

— Dati audiovisivi: voce, immagini eventualmente trasmesse mediante videocamera, interventi dei
partecipanti, contenuti condivisi durante le sessioni e registrazioni audiovisive realizzate dagli
organizzatori.

— Dati relativi alle interazioni: eventuali messaggi in chat, domande e interventi formulati durante le
attivita formative, nei limiti delle funzionalita utilizzate e dei contenuti effettivamente conservati.

— Dati tecnici: identificativi di connessione, informazioni sul dispositivo e dati tecnici generati
dall'utilizzo della piattaforma, limitatamente a quelli accessibili alla Scuola Polo e necessari per la
gestione e la sicurezza del servizio.

Non & prevista la raccolta intenzionale di categorie particolari di dati personali ai sensi dell'articolo 9 del
GDPR. | partecipanti sono pertanto invitati a non comunicare, durante gli interventi o attraverso la chat,
informazioni personali riservate o dati relativi a terzi non pertinenti alla formazione.

Base giuridica del trattamento

Il trattamento dei dati personali necessario all'organizzazione, allo svolgimento e alla documentazione
amministrativa del percorso formativo si fonda sull'articolo 6, paragrafo 1, lettera e), del GDPR, in quanto
connesso all'esecuzione di compiti di interesse pubblico attribuiti alle istituzioni scolastiche e
all'’Amministrazione scolastica.

Il guadro normativo di riferimento comprende, per quanto pertinente, il D.Lgs. 165/2001, |la Legge 190/2012,
il D.Lgs. 33/2013 e le disposizioni che disciplinano le competenze istituzionali in materia di formazione del
personale scolastico.

Per gli specifici adempimenti imposti da obblighi normativi, trova applicazione anche I'articolo 6, paragrafo
1, lettera c), del GDPR, quando ricorrano i relativi presupposti.

La partecipazione al percorso e i trattamenti necessari alla sua gestione non richiedono il consenso privacy
degli interessati, poiché si fondano sulle basi giuridiche indicate.

La registrazione audiovisiva, prevista per documentare i contenuti didattici e consentirne la successiva
consultazione nell'ambito del percorso, costituisce un trattamento distinto che la Scuola Polo effettua nei
limiti in cui risulti necessario e proporzionato rispetto alle finalita istituzionali individuate.

La Scuola Polo informa preventivamente i partecipanti dell'attivazione della registrazione e adotta modalita
organizzative che limitano, per quanto possibile, I'acquisizione delle immagini e delle voci dei partecipanti
non impegnati negli interventi.

Modalita del trattamento e utilizzo della piattaforma Google Workspace

Le attivita formative si svolgono a distanza attraverso Google Meet, nell'ambito dei servizi Google Workspace
utilizzati dall'lstituzione scolastica.

La Scuola Polo gestisce i collegamenti attraverso account istituzionali e affida I'organizzazione delle sessioni
a personale autorizzato, che opera secondo specifiche istruzioni.

L'accesso alla stanza virtuale avviene mediante il collegamento comunicato ai partecipanti e secondo le
impostazioni di sicurezza definite dagli organizzatori.

Durante la formazione, la necessita di utilizzo della videocamera sara comunicata ai partecipanti in relazione
alla necessita per lo svolgimento delle attivita e I'utilizzo del microfono e limitato agli interventi e alle
interazioni previste.

La Scuola Polo adotta misure tecniche e organizzative volte a prevenire accessi non autorizzati, diffusione
impropria dei collegamenti, utilizzo non consentito delle funzionalita e perdita o divulgazione dei dati
personali. | dati vengono trattati con strumenti informatici e telematici, nel rispetto dei principi di liceita,
correttezza, trasparenza, minimizzazione, integrita e riservatezza previsti dall'articolo 5 del GDPR.
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Registrazione delle sessioni formative

Le sessioni formative prevedono la registrazione audio e video mediante le funzionalita disponibili sulla
piattaforma Google Meet.

La registrazione ha lo scopo di documentare i contenuti formativi, consentirne la consultazione per le
esigenze didattiche e organizzative del percorso e supportare le attivita di gestione della formazione.

Prima dell'avvio della registrazione, gli organizzatori ne comunicano l'attivazione ai partecipanti e la
piattaforma puo mostrare appositi avvisi durante la sessione.

Per limitare la raccolta di dati personali non necessari, la Scuola Polo privilegia la registrazione degli interventi
dei relatori e dei materiali didattici condivisi e i partecipanti possono mantenere disattivata la videocamera
secondo le indicazioni fornite dai moderatori e intervenire secondo le modalita indicate dagli stessi.

Le registrazioni possono comprendere anche la voce o I'immagine dei partecipanti che intervengono, nonché
eventuali contenuti condivisi durante la sessione.

La Scuola Polo conserva le registrazioni in ambienti istituzionali protetti, con accesso riservato al personale
autorizzato e agli eventuali ulteriori destinatari espressamente individuati per le finalita formative.

Le registrazioni non vengono pubblicate su siti web o piattaforme liberamente accessibili e non vengono
utilizzate per finalita diverse da quelle dichiarate.

La Scuola Polo non autorizza registrazioni autonome o ulteriori diffusioni da parte dei partecipanti.

Rilevazione delle presenze e rilascio degli attestati

La Scuola Polo rileva la partecipazione alle attivita formative attraverso le funzionalita disponibili sulla
piattaforma o mediante altri strumenti istituzionali predisposti per la verifica della frequenza.

A tal fine, puo raccogliere il nominativo del partecipante, l'istituzione scolastica di appartenenza, gli orari di
collegamento, la durata della partecipazione e le informazioni necessarie a verificare il raggiungimento degli
eventuali requisiti di frequenza.

Tali dati vengono utilizzati esclusivamente per la gestione amministrativa della formazione, la verifica della
partecipazione e il rilascio degli attestati.

La rilevazione delle presenze non comporta necessariamente I'obbligo di mantenere costantemente attiva la
videocamera e non prevede strumenti di controllo dell'attenzione o del comportamento individuale durante
la formazione. Gli attestati riportano esclusivamente le informazioni necessarie a identificare il partecipante,
il percorso formativo seguito e gli elementi richiesti per documentare la frequenza.

Destinatari dei dati e comunicazione all'USR Basilicata

| dati personali possono essere conosciuti dal Dirigente Scolastico, dal personale amministrativo e tecnico e
dagli altri operatori espressamente autorizzati dalla Scuola Polo, nei limiti delle rispettive funzioni.

Per I'erogazione dei servizi informatici, la Scuola Polo si avvale di Google Workspace e del relativo applicato
Meet, secondo le condizioni contrattuali e gli accordi sul trattamento dei dati applicabili al servizio.

L'Ufficio Scolastico Regionale per la Basilicata riceve dalla Scuola Polo gli esiti della frequenza necessari
all'esercizio delle proprie competenze istituzionali.

La comunicazione riguarda i dati identificativi dei partecipanti, I'istituzione scolastica di appartenenza e le
informazioni strettamente necessarie a documentare la partecipazione e |'eventuale completamento del
percorso formativo. L'USR opera come autonomo titolare dei trattamenti successivi, secondo le proprie
competenze e responsabilita.

Durante lo svolgimento delle sessioni, gli altri partecipanti possono visualizzare i nominativi presenti nella
stanza virtuale e conoscere gli interventi o i contenuti condivisi.
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Eventuali trasferimenti di dati verso Paesi terzi

L'utilizzo dei servizi Google Workspace puo comportare trattamenti di dati personali al di fuori dello Spazio
Economico Europeo, secondo le condizioni contrattuali e le modalita operative del fornitore.

Gli eventuali trasferimenti devono avvenire nel rispetto degli articoli 44 e seguenti del GDPR, mediante i
meccanismi di trasferimento applicabili e le garanzie previste dalla normativa europea.

La Scuola Polo verifica le condizioni contrattuali e le informazioni fornite da Google in relazione ai servizi
utilizzati.

Periodo di conservazione dei dati

La Scuola Polo conserva i dati personali per il periodo necessario al perseguimento delle finalita formative e
amministrative, nel rispetto dell'articolo 5, paragrafo 1, lettera e), del GDPR.

| dati relativi alle iscrizioni, alla frequenza, agli attestati e alla documentazione amministrativa del percorso
sono conservati secondo i termini previsti dal piano di conservazione documentale dell'lstituzione scolastica
e dalle disposizioni applicabili alla gestione delle attivita formative.

| report tecnici di partecipazione, quando non devono essere conservati come documentazione
amministrativa, vengono eliminati una volta completate le verifiche della frequenza e la predisposizione degli
attestati, secondo le procedure interne.

Le registrazioni audiovisive sono conservate per un periodo massimo di 90 giorni dalla conclusione del
percorso formativo, al termine del quale vengono eliminate, salvo specifiche esigenze documentali o obblighi
normativi che giustifichino un diverso periodo di conservazione.

Eventuali dati tecnici e log conservati direttamente dal fornitore seguono i periodi e le condizioni applicabili
ai servizi utilizzati, fermo restando il controllo esercitabile dalla Scuola Polo nell'ambito delle funzionalita
amministrative disponibili.

Natura del conferimento dei dati

Il conferimento dei dati identificativi e professionali necessari all'iscrizione e alla gestione della formazione &
richiesto per consentire la partecipazione al percorso e il rilascio dell'eventuale attestato e la mancata
comunicazione di tali informazioni pud impedire la corretta gestione dell'iscrizione o la certificazione della
frequenza.

| partecipanti vengono informati della registrazione delle sessioni e possono limitare la trasmissione della
propria immagine, mantenendo disattivata la videocamera, salvo specifiche esigenze organizzative
preventivamente comunicate.

Diritti degli interessati

| partecipanti e i relatori possono esercitare, nei casi e nei limiti previsti dal GDPR, i diritti riconosciuti dagli
articoli 15-22, tra cui il diritto di accesso, rettifica, cancellazione, limitazione del trattamento e opposizione.
Le richieste possono essere rivolte alla Scuola Polo attraverso i recapiti istituzionali indicati in intestazione.
Resta fermo il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, ai sensi dell'articolo
77 del GDPR, attraverso il sito www.garanteprivacy.it.

Processi decisionali automatizzati
La Scuola Polo non utilizza i dati personali raccolti nell'ambito del percorso formativo per assumere decisioni
basate unicamente su trattamenti automatizzati, compresa la profilazione, ai sensi dell'articolo 22 del GDPR.
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Disponibilita dell'informativa

La presente informativa viene resa disponibile ai partecipanti e ai relatori prima dell'avvio delle attivita
formative, attraverso i canali istituzionali utilizzati dalla Scuola Polo.

Il documento puo essere trasmesso insieme alla comunicazione contenente il link di collegamento e/o reso
disponibile attraverso un'apposita sezione del sito istituzionale.

L'informativa rimane consultabile per tutta la durata del percorso formativo.

Per il Titolare del trattamento in intestazione
La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Alessandra Napoli
Il documento e firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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